Приложение 3
Формы представления предложений по планам научных исследований, формы отчётов по результатам научных исследований по тематическим направлениям и сроки их представления

Предложения по планам научных исследований подразделения на следующий год оформляются в соответствие постановлению Президиума РАН от 27 декабря 2011 года № 311 (Пояснительная записка, Календарный план, см. Форма ПЗ, Пример ПЗ, Форма КП, Пример КП), обсуждаются и принимаются на Учёном или Научно-техническом совете подразделения (или объединённом совете нескольких подразделений), согласуются с заведующим отделом, в который входит подразделение, и представляются в срок с 20 ноября по 1 декабря текущего года научному руководителю тематического направления для утверждения Календарного плана подразделения и формирования предложения по планам научных исследований тематического направления Института
. Сформированные предложения по планам научных исследований тематического направления Института выносятся его научным руководителем на утверждение Учёным советом Института. После утверждения Учёным советом Института предложения по планам научных исследований Института оформляются и передаются в Отделение физических наук РАН на согласование и утверждение. Бумажная копия утверждённого Календарного плана подразделения передаётся учёному секретарю Института для хранения.
В тот же срок представляются (в электронном виде) данные для расчёта рейтинга подразделения – наличия ресурсов и достигнутого уровня соотношения произведённой продукции к затратам на одного исследователя, см. Форма РП, Пример РП. Это позволяет оценить возможность эффективного выполнения подразделением предлагаемого им плана исследований и собрать данные для расчёта рейтинга Института.
Отчёт по важнейшим достижениям за текущий год.

Учёный секретарь подразделения оформляет отчёт по важнейшим достижениям подразделения за текущий год и в срок с 20 ноября по 1 декабря текущего года пересылает его в электронном виде научному руководителю тематического направления. Бумажную копию отчёта, подписанную составителем отчёта - учёным секретарём подразделения и руководителем подразделения или его заместителем, учёный секретарь подразделения утверждает у научного руководителя тематического направления и передаёт её учёному секретарю Института для хранения.

В отчёт включаются только важнейшие достижения на уровне лучших мировых (предложения Института в доклад президента РАН и годового отчёта РАН). Описание достижения дополняется ссылкой на подтверждающий документ - публикацию, акт приёмки и т.п. и указанием автора результата или контактного лица.

Для каждого результата краткое, в пределах нескольких строк текста (до 500 знаков), изложение полученного результата. Текст по-возможности не должен содержать формул, отражать высокий мировой уровень результата и перспективы его использования, особенно для разработки приоритетных технологий, быть понятным для неспециалиста. Формат текста: Microsoft Word, Times New Roman, 12 пт. Желательно предварить текст кратким заголовком. 

Текст, особенно предложение в доклад президента, должен сопровождаться иллюстративным материалом – чётким рисунком или фотографией в формате JPEG, GIF т.п. с разрешением не менее 300 точек на дюйм. 

Пример форматирования отчёта по важнейшим достижениям подразделения см. в Пример ВД.  
Отчёты за I, II и III кварталы выполнения годового этапа темы.

В отчёте приводятся результаты, полученные с начала этапа (с начала текущего года) до конца прошедшего квартала, как в фундаментальных, так и в прикладных исследованиях, в инновационной сфере, в закреплении прав на созданную интеллектуальную собственность, в научно-организационной работе и т.д.
Для каждого результата краткое, в пределах нескольких строк текста, изложение полученного к концу квартала результата со ссылкой на подтверждающий документ - утверждённый отчёт, публикацию, акт приёмки и т.п. Текст по-возможности не должен содержать формул, отражать высокий мировой уровень результата и перспективы его использования, особенно для разработки приоритетных технологий, быть понятным для неспециалиста.

Полный список публикаций сотрудников подразделения (в том числе, ещё не опубликованных, но принятых к опубликованию), докладов, диссертаций, патентов и т.п.

Перечисление других достижений в научной и научно-организационной деятельности, полученные награды.
Учёный секретарь подразделения оформляет квартальный отчёт подразделения в виде текстового файла формата Microsoft Word (текст - шрифт 12 пт, заголовки - шрифт 14 пт, поля – 2 см со всех сторон) и в течении последней недели очередного квартала пересылает его в электронном виде научному руководителю (или учёному секретарю, или другому указанному ответственному лицу) тематического направления. Бумажную копию отчёта, подписанную составителем отчёта - учёным секретарём подразделения и руководителем подразделения или его заместителем, учёный секретарь подразделения утверждает у научного руководителя тематического направления и передаёт её учёному секретарю Института для хранения. Пример форматирования квартального отчёта см. в Пример ОК.  
Отчёт подразделения за выполнение плана этапа научных исследований (прошедшего года) или итогового отчёта по теме подразделения.

1. Промежуточный отчёт за выполнение годового этапа темы или итоговый отчёт по окончании срока выполнения темы оформляется учёным секретарём подразделения после окончания года до 15 января следующего года в соответствие с требованиями ГОСТа.
2. Отчёт подразделения должен содержать все обязательные структурные элементы, определённые  ГОСТом: реферат, введение, основная часть, заключение, список источников (при необходимости). Содержание каждого структурного элемента должно быть написано и отформатировано  так, чтобы этот структурный элемент можно было вставить в соответствующий структурный элемент отчёта по тематическому направлению без какого-либо редактирования.

3. Тексты реферата, введения, заключения отчёта подразделения представляются как параграфы общего текста соответствующего раздела (реферата, введения, заключения) отчёта по тематическому направлению без заголовков, индексов и т.п. Для перехода к изложению своей части в общем тексте можно воспользоваться, например, указанием предмета исследований или наименования темы: «В задаче глубоководного детектирования мюонов и нейтрино …» или «Проблема исследования геофизических нейтрино …».
Реферат должен очень кратко описывать постановку задачи по теме и полученные результаты. Введение составляется так же, как пояснительная записка к теме. Заключение должно отражать достигнутые результаты, их мировой уровень, полноту выполнения плана исследований, рекомендации на будущее. В текстах указанных разделов могут использоваться ссылки на источники сведений из списка источников и публикации подразделения из раздела  публикации основной части отчёта подразделения. Список источников (при необходимости) представляется и форматируется так же, как раздел Публикации в основной части отчёта подразделения; информация из списка источников подразделения будет вставлена в общий список источников отчёта по тематическому направлению.

 4. Текст основной части отчёта подразделения оформляется как самостоятельный раздел отчёта по тематическому направлению с новой страницы с заголовком, состоящим из номера раздела и, через одиночный пробел, наименования раздела (без кавычек), см. пример ниже. Номера разделов основной части общего отчёта, за которые отвечают научные подразделения, указаны в плане на отчётный год. Наименования раздела совпадает с основной темой исследований подразделения по плану исследований отчётного года.

Опубликованные результаты исследований подразделения по плану исследований отчётного года оформляется как подраздел основной части отчёта подразделения, см. пример ниже.

5. Форматирование текста отчёта должно соответствовать  ГОСТу., см. правила, а также некоторые комментарии.

---
Пример структуры основной части отчёта подразделения.

9 Глубоководное детектирование мюонов и нейтрино на оз.Байкал.
9.1 Глубоководное детектирование мюонов и нейтрино на оз.Байкал.
 
9.1.1 Основные результаты исследований.
Текст…

9.1.2 Публикации.
1 Публикация…
2 Публикация…
3 Публикация…
9.2 Проблема геофизических нейтрино.
9.2.1 Основные результаты исследований.
Текст…

9.2.2 Публикации.
1 Публикация…
2 Публикация…
3 Публикация…
Примечания:

1. Заголовки разделов и подразделов должны соответствовать заголовкам тем и подтем плана.

2. Заголовок подраздела -  наименование подтемы может совпадать с наименованием основной темы, как у подраздела 9.1 в приведённом выше примере.
3. Если бы в подразделении была только одна тема без подтем, то структура основной части отчёта подразделения выглядела бы так:
9 Глубоководное детектирование мюонов и нейтрино на оз.Байкал.

9.1 Основные результаты исследований.

Текст…

9. 2 Публикации.

1 Публикация…

2 Публикация…

3 Публикация…
4. Если Вы хотите при нескольких подтемах подразделения собрать все публикации в один раздел, то структура приведённого в начале примера может выглядеть так:

9 Глубоководное детектирование мюонов и нейтрино на оз.Байкал.

9.1 Глубоководное детектирование мюонов и нейтрино на оз.Байкал.
 
Текст…

9.2 Проблема геофизических нейтрино.

Текст…

9.3 Публикации.

1 Публикация…

2 Публикация…

3 Публикация…

� Одновременно электронные копии всех документов, направляемых подразделением научному руководителю тематического направления (или учёному секретарю тематического направления, или другому указанному ответственному лицу), пересылаются по электронной почте учёному секретарю Института. Если подразделение входит в структуру отдела, то все документы предварительно согласуются с заведующим этим отделом, если заведующий подразделением не является также заведующим отделом.





