
Государственная регистрация НИОКР 
Внимание! Регистрация НИОКР должна быть проведена в течение 30-дневного срока 

после начала работы!  

Для этого необходимо действовать в соответствии с прилагаемой пошаговой инструкцией: 
1. Зайти на сайт www.citis.ru 
2. В меню нажать Государственная регистрация. 

Далее нажать на - регистрацию и хранение ведущихся в стране и законченных открытых 
научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ. 

Шаг 1. При необходимости ознакомьтесь с ПОЛОЖЕНИЕМ о государственной 
регистрации и учете открытых НИОКР. 

3. До заполнения РК, необходимо взять исходящий номер и дату в канцелярии 
Института для внесения его в РК и в сопроводительное письмо. 

4. Для начала работы нажмите ссылку: Ввод регистрационных карт НИОКР. 

5.  Введите login tori и пароль tori , нажмите окно Новая и  
Шаг 2. Заполните регистрационную карту НИОКР (РК) в режиме он-лайн. 

Последовательно заполняйте все необходимые пункты. 

 7.  Введите код ОКПО организации 02699122 и выберите название Института. 
 8.  После успешного заполнения всех граф нажмите ЗАПИСЬ. 
 9.  Ваша РК введётся в список регистрационных карт Института. 

 10. Далее необходимо выбрать из общего списка Вашу карту и 
Шаг 3. Распечатайте РК на обеих сторонах листа белой бумаги формата А4, получите 
подписи руководителей организации и работы, скрепите их печатью организации.  

Шаг 4. Направьте по почте 1 (один) экземпляр РК вместе с сопроводительным 
письмом (образец прилагается) в ФГНУ «ЦИТиС» по адресу 123557, Москва, ул. Пресненский 
Вал, 19, строение 1.  

 
Копию РК с номером государственной регистрации ФГНУ «ЦИТиС» направляет в 

организацию в течение 30 дней с момента регистрации; копия РК является 
подтверждением факта регистрации НИОКР. 

Телефон для справок о представленных документах: (495) 737 01 74 доб. 16-28, 16-
29. 

Внимание! Оперативная информация о присвоении регистрационного номера НИОКР 
публикуется на сайте после получения ФГНУ "ЦИТиС" бумажного оригинала 
регистрационной карты. 

--------------------------------------------- 
11. После отправки РК с сопроводительным письмом по указанному адресу, просьба 
прислать заполненную в он-лайн режиме РК Торопиной Ирине Ивановне в адрес 
tori@inr.ru для последующей отчётности. 
 

Примечания: 
в соответствии с требованиями Федерального закона от 29 декабря 1994 года №77-ФЗ 

«Об обязательном экземпляре документов» все научно-исследовательские работы, 
проводимые с использованием средств госбюджета, должны быть зарегистрированы в 
течении месяца со дня заключения контракта (договора); 

в соответствии с приказом директора ИЯИ РАН учёт регистрации заключённых 
контрактов (договоров) осуществляется аппаратом учёного секретаря Института. 
 
Желаю удачи, Торопина Ирина Ивановна (тел. 8-496-751-00-66, адрес эл.почты tori@inr.ru) 


